
ホームページの空き枠状況の掲載について 
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この度、ホームページの TOP画面に、検査の空き枠を掲載することになりました。 

運用方法をご連絡致します。皆さんのご協力をお願い致します。 

 

【アップロード方法】 

①Canvaで空き枠修正方法 

１ Canavaを開き、空き枠状況（４：５）を開く 

２ 16：00時点の直近 1週間分の空き枠を、クリアスを見て修正する 

３ PNG形式でダウンロードをする 

４ 翌日の電話対応者がすぐに見れるように紙でも 1枚印刷をする 

 

 

②ＨＰへのアップロード方法 

1各院ダッシュボードを展開 

2「固定ページ」を選択、「HOME」→編集 

3空き枠状況が貼り付けられているため、現在のデータを削除して新しいものを貼り付け 

(貼り付け方法：「メディアを追加」からダウンロードしデータを追加する) 

 

 

クリアスの予約枠 

赤→ × 

ピンク・黄色→△ 

白→〇 

水色→今選択している日にち 

※直近 3日間は赤字で TEL表記 

 



〈ダッシュボード〉 

・根岸院  

ID:yokohama-naishikyo PASS：7vbpthnhiw 

https://www.yokohama-naishikyo.com/wp-

login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fwww.yokohama-naishikyo.com%2Fwp-

admin%2Fedit.php%3Fpost_type%3Dblog&reauth=1 

 

・鶴見院 

ID:Tsurumi PASS：nbz24rumud 

https://www.tsurumi-naishikyo.com/wp-login.php?loggedout=true&wp_lang=ja 

 

ダッシュボードは各院のGoogleにログインするとブックマークに入っています 

各院URLが違うので、自院の所から IDとパスワードを変更しても入れませんのでご注意ください 

 

 

【運用方法】 

根岸と鶴見が 1か月毎に交代で、両院分の空き枠状況をＣａｎｖａで修正、アップロードをしていく。 

ＭＣ、看護師関係なく、声を掛け合って手が空いた人が行う。 

 

【電話・検査説明対応】 

直近の空き枠（特に直近 3 日）は、こちらから誘導しないと埋まらないため、電話対応時に率先して誘導してくださ

い。現在は医師が診察時に、空き枠を埋めるように対応しておりますが、診察の効率化のためにも、検査説明スタッ

フや電話対応スタッフが空き枠を埋めるように対応をお願いします。 

また、直近キャンセルが出た場合、キャンセル情報の共有をインカムで行い、率先して埋めるように誘導を行っていく

ようにお願いします。（Cavnvaの修正は 16:00のみでＯＫ） 

 

 

https://www.yokohama-naishikyo.com/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fwww.yokohama-naishikyo.com%2Fwp-admin%2Fedit.php%3Fpost_type%3Dblog&reauth=1
https://www.yokohama-naishikyo.com/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fwww.yokohama-naishikyo.com%2Fwp-admin%2Fedit.php%3Fpost_type%3Dblog&reauth=1
https://www.yokohama-naishikyo.com/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fwww.yokohama-naishikyo.com%2Fwp-admin%2Fedit.php%3Fpost_type%3Dblog&reauth=1
https://www.tsurumi-naishikyo.com/wp-login.php?loggedout=true&wp_lang=ja

